附件1 
肇庆市中小企业数字化转型改造项目
入库备案申报指南

一、备案对象
新能源汽车（含新型储能）、电子信息、金属加工、绿色建材、食品饮料预制菜、新材料等6个细分行业中小企业在研发设计、生产制造、营销销售、采购供应、仓储物流、经营管理、工业安全等关键环节的单个或多个应用场景，使用“小快轻准”数字化产品和服务，由数字化牵引单位牵头的“1+1+N”产业生态联合体实施的数字化改造项目。
二、申报流程
请各地工信主管部门和数字化牵引单位积极组织符合申报条件的企业开展项目入库备案申报工作。项目单位应于12月1日前将申报材料报送至属地工信主管部门，各地工信主管部门对项目申报资料的符合性、完整性等进行初审，并于12月3日前向市工业和信息化局正式报送推荐项目汇总表及相关项目申报材料。
具体流程如下：
（一）企业申报。按照申报要求填写入库备案申报书，申报资料必须清晰完整、符合要求。
（二）各区初审推荐。各地工信主管部门对项目申报资料的符合性、完整性、真实性等进行初审，并将推荐项目汇总表加盖公章，与项目申报材料一同正式报送市工业和信息化局。
（三）项目审核。市工业和信息化将组织专家或者委托第三方机构对申报入库备案项目进行审核。对通过审核的项目予以入库备案。
三、申报材料
（一）肇庆市中小企业数字化转型改造项目入库备案申报书；
（二）申报单位营业执照、法人代表身份证复印件；
（三）企业数字化水平情况材料（详见附件1）；
（四）申报单位与数字化牵引单位与数字化牵引单位或“1+1+N”产业生态联合体签订的双方或多方改造合同（改造合同需明确各方责任、改造措施、实施期限、实现目标、产品清单、价格明细等内容），合同中须有一方为数字化牵引单位（详见附件2）；
（五）申报单位信用承诺书（详见附件5）；
（六）从“信用中国”（https://www.creditchina.gov.cn/）下载的《法人和非法人组织公共信用信息报告》；
四、相关要求
（一）申报单位按申报材料清单内容准备纸质申报材料，包括申报书及相关佐证材料。
（二）申报书要求签字、盖章处，申报单位务必进行签字并加盖公章；佐证材料中涉及申报单位资质等相关材料需加盖公章，其他佐证材料在其首页加盖公章即可。
（三）申报时间：即日起至12月3日。
（四）针对审核不合格的项目，申报单位应及时修改补充并重新报送审核，不符合申报要求的不予受理。
[bookmark: _GoBack]（五）申报单位按规定及时将申报材料编制页码及目录并装订成册（A4双面打印，加盖公章和骑缝章，一式三份）寄达或直接送达属地工业和信息化主管部门。各地工信主管部门对项目申报资料的符合性、完整性、真实性等进行初审，并将推荐项目汇总表加盖公章，与项目申报材料一同正式报送市工业和信息化局。
五、服务信息
（一）办公地址：肇庆市端州区城中路49号市府大院6号楼305室。
（二）工作时间：工作日8:30—12:00，14:30—17:30。
六、申报咨询
0758-2237401
七、注意事项
市工业和信息化局从未指定或推荐任何中介机构为申报单位提供申报业务咨询。请各申报单位根据本单位实际出发，按要求认真组织申报材料，对申报材料真实性、准确性和完整性负责。
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