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一、封面（加盖单位公章）
二、项目进展情况
（1）总体情况
（2）手续办理
推动立项、用地、规划、环评、能评、开工许可等手续办理情况，办理完成的附复印件；未办理完成的，明确办结时限。
（3）形象进度
各单体工程施工合同、进展情况、形象照片
（4）设备购置
购置合同、设备清单、进场安装照片
（5）投资完成
分项投资情况、支出凭证等（设备预付款不能计入投资完成）
（6）能证明项目进展情况的其他资料
三、至年底工作计划
按月度明确建设内容、投资计划
四、附件
县（区）发改部门审核意见和情况属实承诺函
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